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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Nazev skoly:

Matefrskd $kola Helvikovice, okres Usti nad
Orlici

Adresa sidla skoly:

Helvikovice 165, 564 01 Zamberk

Zfizovatel: Obec Helvikovice, Helvikovice €.p. 3, 564 01
Helvikovice
Pravni forma: Ptispévkova organizace

Reditelka — statutarni zastupce 3koly:

Bc. Monika Julisova, DiS.

Telefon: 465 614 147
Mobil: 737 888 333
E-mail: skolka.helvikovice@orlicko.cz

Webové stranky:

www.mshelvikovice.cz

Cislo jednaci:

20/2026/M3H/Jul 2.1 A10

Vypracoval: Bc. Monika Julisova, DiS.
Schvalil: Bc. Monika Julisova, DiS.
Pedagogicka rada projednala dne: 24.8.2026

Rad nabyva Gcinnosti dnem: 1.9.2026

Aktualizace:

1 Zakladni ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona & 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a
v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptfedskolnim vzdélavani, v platném znéni a dale
vsouladu sdal§imi souvisejicimi normami, napt. Zakonem ¢&. 258/2000 Sb.,
0 ochrané vefejného zdravi, vydava Skolni ¥ad mateiské §koly, kterym se upiesiuji vzajemné

vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.
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2 Cile materské skoly a skolni vzdélavaci program

Pti plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzd€lavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v §2 odst. 1, $kolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenim Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani v plathném znéni.

Ptedskolni vzdé€lavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedSkolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zédkladnich pravidel
chovéni, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii.

Predskolni vzd€lavani wytvdii zdkladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
napomdahd vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje déti pied vstupem do zdkladniho vzdélavani a
poskytuje  specialné pedagogickou péci détem se specidlnimi  vzdélavacimi
potiebami. PredSkolni vzdélavani vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Piedskolni vzdélavani se uskute¢iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani, ktery je vypracovdn podle Ramcového vzdélavaciho programu pro ptedskolni
vzdélavani a je zvetfejnén na ptistupném misté ve skole.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

3 Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zdstupcti
Déti maji prava:

e na kvalitni pfedSkolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
osobnosti

e na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole

® na zajisténi cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zaiizenimi
Vv rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné v platném znéni

e byt respektovino jako jedinec ve spoleénosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi,
na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

e ucastnit se nabizenych aktivit

o vyjadyiit sviij nazor, nesouhlas

e podilet se na tvorbé pravidel

e na dostatecny prostor ke sdileni svych zaZitku

® na adaptacni reZim
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Pokud je ve tfidé matefské skoly vzdelavano dité se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
vytvoii Feditelka matetské skoly odpovidajici podminky pro jeho vzdélavani, vedouci
k jeho vSestrannému rozvoiji.

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

3.1 Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Prava zakonnych zdstupcii:

o vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani
deti

e na informace o prospivani svého ditéte, 0 jeho individuadlnich pokrocich v rozvoji
a uceni a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni

o konzultovat vychovné a vzdélavaci problémy svého ditéte s ucitelkou nebo
feditelkou Skoly a domlouvat se na spolecném postupu pii vychové a vzdélavani
jejich ditéte v zalezitostech, tykajicich se vzdélavani déti

e na individualni konzultaci, pfi které budou projednany podstatné piipominky
zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte

e podadvat stiZnosti, oznameni a podnéty k prdaci mateiské Skoly u feditelky mateiské
Skoly

e podilet se na déni v mateiské Skole, uicastnit se riuznych akci a byt informovain
0 vSem, co se v mateiské Skole déje

e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota

Povinnosti

prihlasit své dité k povinnému piedsSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne pdtého roku véku)

zajistit, aby dité iadné dochdzelo do mateiské Skoly, mélo vhodné, priméiené a
bezpecné oSaceni a obuti i pro pobyt venku

omlouvat dité a doklidat ditvody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem

bezodkladné informovat matei'skou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtiZich ditéte, infekcnich nemocech, véetné oznameni o parazitech (vsi, roupy,
Skrkavky apod.) a v tomto p¥ipadé si ponechat déti mimo kolektiv az do uplného
vymizeni problémii

bezodkladné vyzvednout dité 7 MS, které jevi zndmky onemocnéni

oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecénosti
ditéte a zmény v téchto udajich
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e piedat osobné dité ucitelce na tridé

o na vyzvani Feditelky mateiské Skoly se osobné zuicastnit projedndni zavaZnych otdizek
tykajicich se vzdélavani ditéte

e ve stanoveném terminu hradit uplatu za predSkolni vzdélavani a stravné

e dodriovat $kolni idd a provozni dobu MS

e pii piichodu a odchodu do MS zaviit vstupni dveie, pii pobytu venku vstupni branku

4 Prijimaci rizeni

4.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani

Skolni rok zacind 1. zdii a konci 31. srpna.

Piedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve veéku od 2 do zpravidla 6 let. Dit¢ mladsi 3 let
nema na pfijeti do mateiské skoly pravni narok.

Do matetské Skoly jsou prednostné piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku
dosdhnou tfetiho roku véku, strvalym pobytem vobci, v piipadé cizinci misto
pobytu piislusné spadoveé oblasti, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve skolské
m rejstiiku.

Déti mohou byt do matetské Skoly piijimdny i v priabéhu Skolniho roku.
Termin zapisu (v obdobi od 15. bifezna do 15. dubna) k pfedSkolnimu vzdélavani stanovi
feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem a zvetejni jej v misté obvyklym zptisobem
(na webovych strankach $koly, na nasténce mateiské skoly, vyvésce OU Helvikovice)

Zapis je povinny pro déti, které¢ dovrsi véku 5 let do konce srpna stavajiciho roku, pokud jesté
do matetskeé Skoly nedochazeji. Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny
zastupce ditcte:
e zadost zdkonného zéastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
e I¢katfské potvrzeni a potvrzeni o tom, ze se dit€¢ podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim (§50 zakona €. 258/2000Sb., o ochrané vetejn¢ho zdravi v platném znéni)
Toto potvrzeni se nevztahuje na déti pfijimané k povinné predskolni dochézce.

Reditelka matefské $koly v den zapisu poskytne zakonnému zastupci podrobné informace
0 zpusobu dochazky, kritériich, jimiz se tidi pfi rozhodovani o pfijeti nebo nepfijeti ditéte
k predskolnimu  vzdélavani a  pridéli kazdému  uchaze¢i  registracni  Cislo.
Reditelka mateiské $koly rozhoduje o piijeti ditéte do mateiské $koly na zakladé predem
stanovenych kritérii, s kterymi zakonni zastupci byli seznameni v den zapisu k piedSkolnimu
vzdélavani.

Reditelka mateiské $koly vyda rozhodnuti o piijeti nebo nepfijeti ditéte (na zakladé zadosti
zékonného zastupce) ve spravnim fizeni bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnti.
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Rozhodnuti o pfijeti se oznamuje zvefejnénim seznamu piijatych déti pod piidélenym
registracnim ¢islem, rozhodnuti o nepfijeti se dorucuje pisemné zdkonnému zastupci.

Spadova materska Skola musi prijmout prednostné déti ze svého Skolského obvodu, pro které
je predsSkolni vzdélavani povinné nebo maji pirednostni pravo na prijeti.

Zakonni zastupci se proti tomuto rozhodnuti mohou odvolat. Odvolani se podava u feditelky
Skoly a ta ho postoupi Krajskému utadu. V ptipadé, ze zdkonny zastupce poda odvolani proti
nepfiijeti ditéte do mateiské Skoly, muze feditelka Skoly rozhodnuti zrusit nebo zménit, pokud
tim zcela vyhovi odvolani a nemtize byt zplisobena jma dal§im ucastnikiim fizeni. Jinak
predava teditelka matetské Skoly odvolani spole¢né se spisem a svym stanoviskem k odvolani
Krajskému aradu ve lhité 30 dnt nebo 10 dnil, pokud jde o nepfipustné nebo opozdéné
odvolani.

4.2 Ukonceni predskolniho vzdélavani
Reditelka matetské Skoly miiZe po pFedchozim upozornéni, pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:
o dité se bez omluvy zakonného zdstupce nepietrZité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny
o zdakonny zdstupce zdavainym zpitsobem opakované narusuje provoz a iad mateiské
Skoly
e ukonceni dochazky doporuci lékar nebo Skolské poradenské zarizeni
e zdkonny zdstupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou, na
zdkladé pisemné Zadosti jiny termin tthrady. (V ptipadé, Ze se jedna o dité s povinnou
predskolni dochazkou, nemiize rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani.)

5 Pristup ke vzdélavdni a skolskym sluzbam cizincii

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky,
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tietich statli (nejsou obany EU) maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako obané Ceské republiky (obéané EU) pokud maji pravo
pobytu na tizemi CR na dobu del3i nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
dopliikkové  ochrany, Zadatelé o ud¢leni mezindrodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie,
kteti na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnim dale jiné cizince, kteii jsou
opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dni,
a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
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6 Dochdzka a zpiisob vzdélavani

Pti piijeti dité¢te do matetské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole. Zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v matetské Skole. Jidelni¢ek je rozmanity a pestry a je vyvéSen na
nésténce, na webovych strankach $koly a v aplikaci Nage MS.

7 Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné a to od 8.00 hodin do
12.00 hodin.
Povinnost pfed$kolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich
prézdnin v souladu sorganizaci S$kolniho roku V zdkladnich a stiednich S$koldach.
Pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni
omezeno rozsahem povinné dochéazky ani obdobim préazdnin.
Jinym zpisobem plnéni povinnosti ptedSkolniho vzdélavani se rozumi:
¢ individudlni vzdélavani, které se uskutecniuje bez pravidelné¢ denni dochazky ditéte do
matefské Skoly
e vzdélavani v piipravné tfide zakladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zédkladni Skoly
specialni
e vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38 a skolského zdkona

7.1 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predsSkolni vzdé€lavani povinné, mize pro dité
v oduvodnénych piipadech zvolit individualni vzdélavani.
Ma-li byt dit¢ individualné vzdélavano pievaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce
ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem §kolniho roku.
V prubéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive
ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce matetské
skoly, kam bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani.
Oznameni zdkonného zéstupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

e jméno, popiipad€ jména a piijmeni

e rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte

e uvedené obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individuadlné vzdélavano

e davody pro individualni vzdélavani ditéte
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Mateiska $kola ovéfi uroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.

Reditelka matetské skoly stanovi terminy ovéfeni vzdy na posledni tyden v listopadu a nahradni
termin druhy tyden v prosinci. Piesny termin bude zakonnym zéastupctim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast ditéte
u ovéfeni.

Reditelka matetské skoly, kam bylo dité piijato k pedikolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny =zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni,
a to ani v nahradnim terminu.

Odvoléani proti rozhodnuti feditelky matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek.

Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individudlné vzdélavat.

7.2 Distan¢ni vzdélavani

Podle § 349/2020 Sb., v platném znéni, vznika povinnost ve vymezenych mimoiddnych situaci
uzavieni $kol i zakazu pFitomnosti déti ve Skoldach zajistit vzdélavani distan¢nim zptisobem
pro déti s povinnou predskolni dochazkou.

Détem s povinnou piedskolni dochazkou tak vznika povinnost se timto zptisobem vzdélavat.
Tato povinnost vznika z duvodu:

e krizovych opatieni vyhldSenych po dobu trvini krizového stavu podle krizového zakona,
z divodu nafizeni mimotadného opatieni, napiiklad mimotadného opatfeni Ministerstva
zdravotnictvi nebo krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané¢ vefejného zdravi

e nebo 7 ditvodu naiizeni karantény

Zacind v pfipad¢, pokud neni moZna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je predSkolni
vzdélavani povinné.

Distan¢ni vyuka je zptisob vyuky, ktery probihd na dalku. V dobé uzavieni matetské Skoly
z divodu mimotadnych epidemiologickych opatfeni, popt. jinych mimotadnych udalosti, bude
zajiSténa  distanéni  vyuka pro déti  plnici povinné piedskolni = vzd€lavani.
Na e-mailové adresy zakonnych zastupct, popt. osobné€, budou zasildna rozpracovana témata,
ktera budou zahrnovat — motivacni pohadku ¢i pfibeh, basnicku a pisni¢ku k tématu a pracovni
listy na procvicovani grafomotoriky, pfedmatematickych ptedstav apod.

Po ukonc¢eni mimotadného stavu piinesou déti vypracované ukoly zpét do mateiské Skoly.
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7.3 Organizace vzdélavani ve skupinach pro jazykovou pripravu
Reditel matei'ské Skoly ziidi skupinu pro bezplatnou jazykovou ptipravu pro déti cizince, pro

které je predskolni vzdélavani povinné. Skupinu ztizuje pro alespon 4, nejvyse vSak 8 déti, a to
v rozsahu 1 hodiny tydné. Na zaklad¢ posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte lze do
této skupiny zaradit i jiné déti nez cizince, a to i do vySsiho poctu nez 8 déti, pokud to neni na

ujmu kvality jazykové ptipravy.

8 Omlouvani a absence déti

Zdkonny zastupce ditéte je povinen omlouvat dité z povinného piedskolniho vzdélavani ze
zdravotnich  a  jinych  diivodit  nejpozdéjii 1 den  jeho  nepFitomnosti
pisemné, a je povinen tyto diivody doloZit do 3 dnii od vyZddani.

Reditelka matefské $koly je V zdvainych piipadech opravnéna pofadovat dolofeni ditvodii
nepiitomnosti potvrzenim od lékai‘e.

V ptipadé, kdy se dité bez pfedchoziho omluveni zakonnym zastupcem netcastni povinné
ptredskolni dochazky déle nez 2 tydny, je feditelka matetské Skoly opravnéna kontaktovat organ
socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD)

9 Bezpecnost déti

9.1 UrazvMS$
V piipadé $kolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte a
okamZité hldsit tiraz zakonnému zdstupci: Urazem déti je iiraz, ktery se stal ditéti v mateiské
Skole nebo pii pobytu venku, & jinych akcich organizovanych matei'skou Skolou.
Skolnim trazem neni Graz, ktery se stane détem pii cesté do mateiské Skoly nebo v dobé, kdy
je ucitelka jif pFedala zdkonnému zastupci.
Urazy se eviduji v knize trazi, ktera je zaloZena
u feditelky MS a eviduji se zde viechny urazy déti, ke kterym doslo pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin. Zaznam do knihy Skolnich urazt
je zasadné dulezity pro ptipadné projednavani komplikaci z tohoto Urazu vzniklych.

Viechny déti jsou pojistény proti uraziim. V piipadé potieby si zakonni zastupci vyzadaji u
reditelky Skoly formuléf k Cerpani pojistné udalosti.

9.2 Bezpecnost pri zajistovani akci a vychazek

Pii zajistovani akci Skoly (napt. vylety apod.) rozhodne feditelka matefské Skoly o poctu
pracovnikil tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi. Na
jednoho uditele ptipadd 20 déti z béznych tiid a 12 déti ve tiid¢, kde jsou zatazeny déti




Q
Sh

T,

9, Y
TR

st Pz,

G

Materska skola Helvikovice, okres Usti nad Orlici €.p. 165, 56401 Helvikovice,
IC: 71006303 ID datové schranky: rgdrz9z, tel. 465 614 147, email:skolka.helvikovice@orlicko.cz

S pfiznanymi podptirnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo 2 a vice déti mladSich
3let. Reditelka matetské skoly dle §5 odst. 3 mize urit dal§iho zaméstnance $koly a nemusi to
byt pedagog a navysit tento pocet o 11 déti.

Pti vychazce jsou déti vybaveny bezpecnostnimi vestami. Vzdy se ucitelka tidi pravidly
silnicniho provozu, kdy vyuziva piechodu pro chodce s pouzitim vystrazného terciku.
V krajnich pfipadech ptechazi déti za doprovodu ucitelky s pouzitim vystrazného terc¢iku silnici
pouze na dobte ptehledném miste, kolmo K jeji ose.

9.3 Dalsi bezpec¢nostni opatreni

V celé budové v arealu zahrady MS plati ptisny zékaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebict, odkladani osobnich véci na mista, kterd k tomu nejsou
urcena.

10 Ochrana zdravi

Do MS chodi déti pouze zdravé. Kasel, pietrvdvajici ryma, prijem, zvraceni, cervené spojivky
odi a podobné ptiznaky jsou pFiznaky nemoci, i kdy? dité nemd teplotu! MS nemd moznost
organizacné ani provozné zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu, proto v piripadé
zjisténi pFiznaku nemoci ucitelka ihned informuje rodice a poZaduje vyzvednuti z MS.

Dité se zdravotnim omezenim  (sddrou, ortézou) nelze do MS  pFijmout.

Détem se v mateiské Skole nepodavaji Zadné Iéky.
Do matei'ské Skoly nelze nosit hracky a pFedméty, 1€ky, které mohou ohrozit zdravi.

vrwv

Neni vhodné ukladat do sk¥iriky détem ani jiné cenné predmeéty.

Rodice jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oblecenim umoZiiujicim
volny a bezpelny pohyb ditéte a manipulaci s riiznym materidalem (pisek, modelina, voda,
barvy atd.)

Ucitelky pr¥izpiisobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (sluneéni zafeni,
vitr, dést, mrdz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze), nevychdzi s détmi ven.
Rodice si odnadsSi na vyprani pyZamo i ostatni obleceni. Mateiska Skola zajist'uje vyménu
liZkovin 1x za tii tydny, vyménu rucnikil tydné, v ptipade potteby i Castéji. KaZdé dité ma
svitj ruénik na misté se svoji znackou v umyvdrné.

Déti, které navstévuji solnou jeskyni a predplavecky vycvik, musi mit doporuceni pediatra
K moZnosti provozovat tuto ¢innost (potvrzeni lékai‘e pii pFijeti ditéte).

Pokud by doslo ke zméné zdravotni zpuisobilosti ditéte, je zdikonny zdstupce povinen tuto
skutecnost oznamit i'editelce Skoly.
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10.1 Prvni pomoc a oSetreni

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoli uraze.
V piipadé potieby privolaji Iékaiskou pomoc, v nezbytném piipadé zajisti pievoz do
zdravotnického zaiizeni. Nasledné jsou povinni ihned bezodkladné informovat reditelku
Skoly a zdkonného zastupce ditéte o udalosti a provedenych opati‘enich.

11 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, neprdtelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je vychovné vzdélavaci piisobeni na déti piedskolniho
véku zaméiené na zdravy zpiisob Zivota.

V rédmci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméiené
kjejich véku a schopnostem seznamovany a vedeny k pochopeni a porozuméni dané
problematiky.

Jsou seznamovany s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, kouieni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video), patologického hracéstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

VSichni pedagogicti pracovnici prubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatituji rizné formy a metody umozZiujici
véasné zachyceni ohrozenych déti.

Projevy nasili, ubliZovani kamardadovi, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych
by se dopoustély jednotlivé déti nebo skupiny déti viiéi jinym détem nebo skupindam, je tieba
piisné sledovat a vhodné vysvétlovat nespravnost jejich jednani.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoieni piiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zastupci déti.

Vytvafime prostfedi vzdjemné diivéry a ucty mezi détmi a zaméstnanci Skoly. VSechny déti
maji pravo na fadny zivot v podminkach zabezpecujicich dlstojnost, podporujicich
sebedivéru a umoznujicich aktivni ucast ditéte ve spoleénosti.

Spole¢né s détmi vytvdiime pravidla spolec¢ného souZiti. Jejich respektovanim predchazime
projeviim nepftatelstvi €1 nasili.

Rodice maji pravo na reSeni problémii, pokud maji podezieni, Ze je ditéti ubliZovdano, na
taktni pristup ze strany ucitelek, zachovdni duvérnych informaci a na doporuceni
vychovnych postupii K odstrariovani neZadouciho chovani déti.

Informace o ditéti jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zadkonem
¢. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udaji.

V aredlu skoly plati zdakaz kouieni, poZivani alkoholickych ndpoju a jinych navykovych latek.
Pedagogové pravidelné poucuji déti o bezpeéném chovani a zaznamenavaji pouceni déti do
tiidni knihy. Tyto pokyny musi byt srozumitelné a piiméiené véku ditéte.
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12 Uplata za predskolni vzdéldvdani v matei'ské skole

Zakonni zastupci dodrzuji pii tthrad¢ uplaty za piedskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS.

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé stravného podminky stanovené ve Vnitinim tadu skolni
jidelny.

Smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani a Vnitini fad Skolni jidelny je vefejné piistupny na
webovych strankach skoly (www.mshelvikovice.cz) a na nasténkach v $atné ms.

13 Provoz a vnitini rezim skoly

13.1 Provoz materské Skoly
Provoz matetské skoly je od 6.15 hodin do 16.15 hodin.

Piichod ditéte do matetské skoly je obvykle do 8.15 hodin, jinak po dohod¢ s ucitelkou dle
aktualni potieby rodict: U déti, které jsou piijaty K povinné predSkolni dochdzce, je pFichod
stanoven nejpozdéji do 8.00 hodin.

zakonni zastupci, nebo jimi povéreni zdistupci V dobé urdené pro piichod déti do MS,
piteddvaji dité po jeho previeceni v Satné uditelce mateiské Skoly ve tiidé MS. Rodiie a
povéiené osoby k vygveddvani ditéte pii piichodu i odchodu dbaji bezpecnostnich
pravidel proti vniknuti cizich osob do prostor MS (zavirani dvei).

Zakonni zastupci jsou povinni déti privadét az ke tiidé, osobné jej predat ucitelce. Po predchozi

domluvé lze s ucitelkou stanovit i pozdéj§i p¥ichod, ale jen pokud tim rodi¢ nenarusi
vzdéldvaci proces tifidy (plati pro déti, které neplni povinné piedskolni vzdélavani). Zakonni
zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdeélavani od ucitelky materské skoly po obédé od
12:00 do 12:45 hodin. Nebo od 14:30 do 16:15 hodin. Mimo zdkonné zdastupce mohou déti
vyzveddvat pouze osoby pisemné povérené.
Zakonny zdstupce ditéte miize povérit, po predchozim oznameni SMS nebo v aplikaci jinou
osobu pro jeho prebirani a predavani pii vzdélavani v MS, kterd neni v evidencnim listé. Tato
osoba ale musi mit vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnym zastupcem ditéte, které
preda ucitelce.
Za tyto povérené osoby nesou plnou zodpovédnost zakonni zdastupci a je-li povéienou osobou
nezletily (starsi 10let), berou na védomi, Ze nezletili maji zpiisobilost jen k takovym pravnim
ukonim, které jsou svou povahou piiméiené rozumové a volni vyspélosti
odpovidajici jejich véku.
Pokud si poverend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusnad ucitelka:
1. Pokusi se poverené osoby kontaktovat telefonicky,
2. Informuje telefonicky reditelku skoly;
3. Ridi se postupem doporucenym MSMT — obrati se na obecni virad, ktery je podle § 15
zdkona ¢.359/1999 Sb. o socialne pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci;
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4. Piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zdkona ¢.283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni utvary se Zdadosti o pomoc;

UCcitelka neni oprdavnéna svévolné opustit s ditétem prostory mateiské Skoly a dité predat
V misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, neZ zakonnému zdstupci nebo jim povéiené osobé.
Nep¥ipustné je | zajisténi péce o dité v bydlisti ucitelky.

Tim se na strané ucitelky jedna o prespocetné hodiny. Tim dle § 2910 6 obcanského zakoniku
vznika zdkonnému zastupci povinnost k nahradé Skody. Pokud dojde k pozdnimu pievzeti
ditéte po ukonceni provozni doby, ma matei'skd Skola povinnost informovat zakonného
zdastupce o tom, Ze se jednd o naruSeni provozu mateiské Skoly. V pripade, ze dojde k
opakovanému naruSeni provozu mateiské Skoly, mize feditel po pfedchozim upozornéni
pisemné oznameném zidkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni ptedskolniho
vzdélavani ve smyslu § 35 odst. 1 pismene b) 10 Skolského zdkona

13.2 Pireruseni nebo omezeni provozu
V mésicich €ervenci a srpnu byva provoz matetské Skoly po dohodé se zfizovatelem prerusen.

Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni ozndmi feditelka matefské Skoly nejméné
2 mésice predem, spolecné se zvetejnénim vysledku projednéni se zfizovatelem. Uvede také
informace o moZnosti a podminkach zajisténi péce o déti v jiné matetské Skole.

Provoz mateiské Skoly Ize ze zavaznych technickych ¢i organiza¢nich divodi a po projednani
se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi.

Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu v takovém piipad€ zvetejni feditelka matetrské
Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pierusSeni provozu
rozhodne.

13.3 Vnitfni rezim

Rodice i zaméstnanci $koly dbaji, aby jejich jednani a vystupovani pted détmi bylo v souladu
s pravidly slusného chovani.

Matetska skola spolupracuje s rodici s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innost ve prospéch
déti a prohloubeni vzéjemného vychovného plisobeni rodiny a matetské Skoly.

Do prostor matefské skoly je nutné vzdy fadné ocistit obuv, vsechny déti se prezouvaji. Obuv
(venkovni i domadci) by méla byt vidy uzavienad, tak aby ditéti nepadala a byla bezpecnd pro
hru i béhdani.

Déti by mély mit k dispozici vidy nahradni obleceni, pyZamo, plasténku a obuv do desté,
hieben a kapesniky, hrnecek na pitny reZim, vse Fadné oznacené.

Informace o pfipravovanych akcich v matetské skole jsou vZzdy v€as oznamovany na nasténce
v $atné a webovych strankach a prostfednictvim interni mobilni aplikace Nase MS.
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13.4 Rezim dne
Matefska $kola je jednotiidni s kapacitou 28 déti.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se ptizpiisobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit.

Umoznuje reagovat na individualni moznosti déti, na jejich aktualni ¢i aktudlné¢ zménéné
potieby.

Do denniho programu jsou pravidelné zatazovany fizené zdravotné preventivni pohybové
aktivity a logopedické chvilky.

D¢ti nachézeji potiebné zazemi, klid, bezpeci i soukromi.

Pii nastupu ditéte do matei'ské Skoly je uplatiiovan individualné pfizptisobeny adaptacni rezim.
Denni rezim je vyvézeny stfiddnim spontannich, fizenych a dalSich Cinnosti. Hie déti je
vymezen cely prostor tfidy a herny, déti také mohou vyuzivat ¢tenarsky koutek v relaxacni
mistnosti. Déti maji dostatek ¢asu i prostoru pro spontanni hru, aby ji mohly dokon¢it nebo v ni
pozdé&ji pokracovat.

Stavby déti ¢i nedokoncéené vytvory, které pii hie vzniknou, si mohou déti ponechat do dalsich
dnli. Rodice maji v odpolednich hodinach pfistup do tfidy a maji tak moznost tyto stavby a
vytvory prohlédnout a pohovofit o nich s détmi i s pedagogy.

Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby déti byly podnécovany k vlastni aktivité a
experimentovani, aby se zapojovaly do organizace ¢innosti, pracovaly svym tempem.

Pevné je stanovena pouze doba podavani hlavniho jidla.

Vsechny déti po obéd€ odpocivaji pii poslechu pohadky, déale je délka odpocinku
ptizpisobena individudlnim potfebam déti a nespavym détem jsou nabizeny klidoveé aktivity.
Jsou vytvafeny podminky pro individualni, skupinové i frontalni ¢innosti, déti maji moznost
ucastnit se spolecnych €innosti v malych, sttedné velkych i velkych skupinach.

Pokud to déti potfebuji, maji moznost uchylit se do klidného koutku a neucastnit se
spole¢nych ¢innosti, stejné tak i moznost soukromi pti osobni hygiené.

Povinné piedSkolniho vzdélavani se uskuteciiuje v ¢asovém rozmezi od 8.00-12.00 hodin,
kromé Skolnich prazdnin.

Vychovné vzdélavaci Cinnost je realizovana prubézné dle planovanych cild. Spontanni a
didakticky zacilené ¢innosti jsou vyvazené, détem je ponechan dostate¢ny prostor pro volnou
hru. Uceni déti vychazi z pfirozenych situaci, respektuje jejich vyvojova specifika, ma
¢innostni, prozitkovy a kooperacni charakter.
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Casovy refim dne

6:15-11:30 Déti se schdzeji ve tfidé, kde probihaji volné spontdnni zdjmové aktivity déti,
hra, individudIni prdce s détmi.
Pohybové aktivity, osobni hygiena, dopoledni svacina (cca 8:30- 9:00)

PFimo a nepfimo Fizené vzdéldvaci aktivity Povinné predskolni vzdélavani

8:00- 12:00 hodin.
Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni
¢innost.
11:30- 14:15 Obéd a osobni hygiena déti. Spdnek a odpocinek déti, respektujici rozdilné
potreby déti, individudIni prdce s détmi s nizsi potrebou spanku.
14:15-16:15 Odpoledni svacina, osobni hygiena, spontdnni ¢innosti a aktivity déti, Fizené
ucitelkami zamérené predevsim na hry, zdjmové Cinnosti a pohybové aktivity
déti, v pripadé priznivého pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku maximalni moznou dobu. DéEti mohou jit ven, 1 pokud
prsi.

Stanoveny zékladni denni harmonogram muze byt pozménén v piipad€, ze to vyplyva ze
Skolniho vzdé€lavaciho programu a v piipad¢ vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a podobnych akei.

13.5 Prezentace materské skoly

Matetska Skola se prezentuje na webovych strankach fotografiemi, videozdznamy za ticelem
propagace €1 CD nosici s fotografiemi déti. Rodice jsou s touto skutecnosti obeznameni.
Zakonni zastupci potvrdi sviij souhlas s prezentaci déti na webovych strankach svym
podpisem, v ptipad€ nesouhlasu tuto skutecnost pisemné ohlasi feditelce Skoly.

13.6 Solna jeskyné
Navitéva solné jeskyné se uskuteGiiuje v Solné jeskyni v Zamberku. Ucitelka dodrzuje

provozni fad solné jeskyné a predchazi moznym rizikiim. Upozornuje déti na nebezpeci. O tom,
zda bude dité navstévovat solnou jeskyni, rozhoduje jeho zakonny zastupce. Solnou jeskyni
mohou navstivit pouze déti zdravé, ne nachlazené nebo po nemoci. V ramci bezpecnosti je
Vv jeskyni maximalng 12 déti starSich 2 let.

13.7 Piredplavecka vyuka )
Piedplavecka vyuka probiha v plaveckém bazénu v Usti nad Orlici.

Ptedplaveckého vycviku se ucastni déti, které maji doporuceni pediatra, Ze mohou tuto ¢innost
vykonavat (potvrzeni 1ékate pii pfijeti ditéte) a pisemny souhlas zdkonnych zastupct. Ti jsou
pted zahdjenim vycviku sezndmeni s Programem ptedplavecké vyuky déti.

Ucitelky, doprovazejici déti na predplavecky vycvik, dbaji na bezpecnost déti a fidi se pokyny
pro ucitele doprovazejici déti na vyuku plavani.
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13.8 Lyzarsky vycvik )

Lyzatsky vycvik probihd dle smluvnich podminek ve Ski centru Ricky v Orlickych horéach
Jedna se o pétidenni vycvikovy lyzaisky kurz pro déti od 5 let.

ZacateCnici 1 mirn¢ pokrocili lyzuji a uci se v zabezpeCeném prostoru lyzaiské Skolky.
O déti se stara tym skolenych instruktoru.

O tom, zda se dité zacastni lyzatského vycviku, rozhoduje zakonny zastupce.

14 Stravovani

Zakonni zastupci jsou povinni pii piijeti ditéte do mateiské Skoly vyplnit ptihlasSku ke
Skolnimu stravovani.

Pti prijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské skoly, po dohod¢ se zdkonnym
zastupcem ditéte, zplisob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah stanovi tak, aby se dité, je-li
v dob¢ podavani jidla ptitomno v matefské skole, stravovalo vzdy.

Stravovani se tidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni.

V piipadé¢, ze se dité ti¢astni pouze dopoledniho vzdelavani, odpoledni svacinu rodi¢ odhlasuje.
Rodice jsou povinni svoje déti v ptipadé nemoci odhlasit ze stravovani, jinak jim bude strava
uctovana v plné cené¢ vcetné nakladu (stravné je dotované a rodice plati pouze cenu potravin).
Za nezaplaceni stravného dva po sobé jdouci mésice a nedohodnuti si splatky v pozdéjsim
terminu, sjednaném pisemné s feditelkou matetské Skoly, bude ditéti po predchozi upomince,
ukonceno predskolni vzdélavani v matetské Skole. V ptipadé, Ze se jedna o dité, které plni
povinnou piedskolni dochazku, bude postoupeno tizeni se zakonnym zastupcem u ziizovatele
Skoly (Obecni ufad Helvikovice).

S témito a dalSimi naleZitostmi tykajicimi se stravovani a provozu $kolni jidelny jsou zakonni
zastupci sezndmeni na tiidni schiizce prostiednictvim Vnitiniho provozniho fadu $kolni jidelny.
Vnitini provozni fad Skolni jidelny je zvefejnén v Satné¢ matefské Skoly a na webovych
strankach Skoly.

15 Informace o priibéhu vzdélavani déti

Zakonnym zéastupcim déti jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetejnén na vetfejné pristupném misté mateiské skoly (Satna
matefské skoly) a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,
zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a na tucasti na tfidnich
schiizkach. Pro rodi¢e déti s povinnou predskolni dochazkou jsou organizované zvlastni t¥idni
schiizky (triady).

Reditelka mateiské $koly milize vyzvat zidkonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek, tykajicich se vzdélavani déti.
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Materska skola Helvikovice, okres Usti nad Orlici €.p. 165, 56401 Helvikovice,
IC: 71006303 ID datové schranky: rgdrz9z, tel. 465 614 147, email:skolka.helvikovice@orlicko.cz

16 Ochrana majetku a prostredi materské skoly

Po dobu vzdélavani pifi pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji ucitelky, aby déti zachazely
Setrn¢ s ucebnimi pomtickami, hrac¢kami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a neposkozovaly
ostatni majetek matetské skoly.

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte
do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce matetské Skoly a pro prevzeti
ditéte a prevleceni do Satli, v kterych dité piislo do mateiské Skoly a po dobu jednani s
ucitelkami Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci Skolni
jidelny tykajiciho se stravovani ditéte. Po dohodé s pedagogy mohou zlstavat s détmi ve tiidach
a Ucastnit se aktivit. Zakonni zastupci jsou povinni po vyzvednuti ditéte ihned opustit areal
matefské Skoly. V pfipadé, Ze tak neucini, nese ZZ sdm zodpovédnost za ptipadnou Skodu na
zdravi a majetku ditéte ¢i majetku nachazejiciho se v aredlu MS.

Pokud dojde k poskozeni majetku ze strany ditéte ¢i zakonného zastupce, tuto skute¢nost
0 nahrad¢ Skody fesi se zdkonnymi zastupci feditelka skoly.

Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposSkozovali majetek mateiské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésit tuto
skute¢nost neprodlené ucitelce skoly.

17 Zavérecna ustanoveni

Skolni tad vydala a zpracovala: feditelka Mateiské §koly Helvikovice, okres Usti nad Orlici,
Helvikovice 165, 564 01 Zamberk, Bc. Monika Juli$ova, DiS.

Skolni ¥ad miize byt doplnén o dodatky a zmény.

Skolni tad byl vydan dne 24.8.2026
Uginnost $kolniho fadu nabyva dne 1. 9. 2026
Skolni #ad byl projednan na pedagogické poradé dne 24.8.2026

Rusi se platnost skolniho fadu €. j. 22/2024/MsSH/Jul.

Seznédmeni s timto $kolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro zakonné zastupce a
zaméstnance $koly (seznameni se $kolnim fadem musi byt potvrzeno podpisy dotéenych).

V Helvikovicich, dne: 24.8.2026

Bc. Monika Digitéiné podepsal
’ Bc. Monika

JuliSovd,  uiisovs,Dis.
. Datum: 2026.08.31
DiS. 14:06:04 +02'00
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