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1 Zakladni ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly Helvikovice, okres Usti nad Orlici, p¥ispévkova organizace,
Helvikovice 165, 564 01 Zamberk v souladu s § 30 odst. 1 zdkona & 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
Vv platném znéni a v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani v platném
znéni, vydava Skolni ¥ad matetské §koly.

Skolni #ad matefské $koly upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich
zékonnych zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti se zaméstnanci ve
Skole. Dale upravuje provoz a vnitini reZim matetské Skoly a podminky bezpecnosti a ochrany

zdravi.
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2 Cile materské Skoly a Skolni vzdélavaci program

Pti plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v §2 odst. 1, skolského zakona a tidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenim Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdé€lavani v platném znéni.

Ptedskolni vzdélavani poedporuje rozvoj osobnosti ditéte piedSkolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni Zdakladnich pravidel
chovani, zdakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii.

Predskolni vzdélavani wytvdaii zakladni piedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
napomdahd vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje déti pied vstupem do zakladniho vzdélavani a
poskytuje  specidlné  pedagogickou pécéi détem se specidalnimi  vzdéldavacimi
potiebami. PredSkolni vzdélavani vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Piedskolni vzdélavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je vypracovan podle Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zvefejnén na pristupném misté ve skole.

Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.

3 Prdva a povinnosti déti a jejich zakonnych zdstupcti

3.1 Prdva a povinnosti déti
Déti maji prava:

e na kvalitni pfedSkolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
osobnosti

e na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pFi pobytu v mateiské Skole

e na zajisténi cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zarizenimi
Vv rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné v platném znéni

o byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachdzeni, pravo na pratelstvi,
na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

e ucastnit se nabizenych aktivit

o vyjadyiit sviij nazor, nesouhlas
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podilet se na tvorbé pravidel
na dostatecny prostor ke sdileni svych zaZitku
na adaptacni reZim

Pokud je ve tfidé matefské skoly vzdelavano dité se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
vytvoii Feditelka matetské skoly odpovidajici podminky pro jeho vzdélavani, vedouci
k jeho vSestrannému rozvoji.

Pti vzdélavani maji dale v§echny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a

svobod a Umluva o prdvech ditéte a prdva stanovend Skolskym zakonem.

Povinnosti deti

3.2

dodriovat dohodnuta pravidla tiidy a pravidla bezpecného a slusného chovani pii
pobytu v mateiské Skole

zachazet se zarizenim mateiské Skoly, uc¢ebnimi pomiickami a hrackami
ohleduplné, tak aby nedochazelo K jejich poskozeni a zniceni

Prava a povinnosti zakonnych zdstupcti

Prava

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
deti

na informace o prospivdani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich v rozvoji
a uceni a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni
konzultovat vychovné a vzdélivaci problémy svého ditéte s uclitelkou nebo
feditelkou Skoly a domlouvat se na spole¢ném postupu pii vychoveé a vzdelavani
jejich ditéte v zaleZitostech, tykajicich se vzdélavani déti

na individudlni konzultaci, pii které budou projedndny podstatné pfipominky
zakonnych zastupct ke vzdelavani ditéte

podavat stiznosti, oznameni a podnéty k prdaci mateiské Skoly u teditelky matetské
Skoly

podilet se na déni v mateiské Skole, ucastnit se riznych akci a byt informovan
0 vSem, co se v mateiské Skole déje

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota
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Povinnosti

prihlasit své dité k povinnému piedsSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne pdtého roku véku)

zajistit, aby dité fadné dochdzelo do mateiské Skoly

dokladat diivody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem

oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnosti
ditéte a zmény v téchto udajich

informovat mateiskou Skolu o tméné zdravotni zpitsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte, infekcnich nemocech, véetné ozndameni o parazitech (vsi, roupy, skrkavky
apod.) a v tomto p¥ipadé si ponechat déti mimo kolektiv aZ do uplného vymizeni
problémi

piedat osobné dité ucitelce na tiidé

onemocni-li dité v priibéhu dne, jsou zdakonni zdstupci ditéte povinni vyzvednout si ho
v co moznd nejkratsi dobé 7 mateiské Skoly

respektovat denni reZim, vyvojova a individudalni specifika

na vyzvani ieditelky matetské skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otdizek
tykajicich se vzdélavani ditéte

ve stanoveném terminu hradit uplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné

dodrZovat Skolni iad

3.3 pravidla vzdajemnych vztahii s pedagogickymi i nepedagogickymi

pracovniky

Prdva a povinnosti pedagogti

Prava

prispivat svou ¢innosti k naplitovani vySe uvedenych prav ditéte

na zdvoiilé chovadni ze strany zakonnych zdastupcu ditéte

na diistojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci

umoZiovat rodictim ucastnit se na tvorbé programu Skoly i na jeho hodnoceni
rozhodovat o metoddach a postupech pii plnéni vzdélavacich cilit Skoly a vyuZivat
metod, forem a prostiedkii dle vlastniho uvdZeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani

neprijmout dité, které jevi zndmky nemoci

odmitnout poZadavky rodici, které nejsou v souladu se Skolnim iFdadem a ostatnimi
dokumenty MS nebo jsou v rozporu s imluvou o pravech ditéte
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nevydat dité jiné osobé, neZ je zakonny zdstupce ditéte nebo osoba k tomu pisemné
rodici zmocnénd

Povinnosti

odpovidat zakonnym zdstupcum na jejich pripominky a dotazy piiméienym a
vhodnym zpiisobem

vést s rodici prubéZny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a uceni

vykondvat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, chranit a
respektovat prava ditéte a prispivat svou ¢innosti k naplnéni prav ditéte

chranit bezpecCnost a zdravi ditéte a piredchdzet vSem formam rizikového chovdani

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

poskytovat zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim
informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do §kolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti se i‘idi Zakonem o ochrané osobnich udajii (GDPR)

usilovat o vytvdieni partnerskych vztahit mezi matetskou Skolou a rodici

vydavat détem a jejich zakonnym zdstupcuim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho vadu a
dalSich nezbytnych organizacnich opatieni

Matetska skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti s cilem vyvijet aktivity a organizovat
¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného pilisobeni
matefské skoly, rodiny a spole¢nosti.

34 Podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii se zaméstnanci ve skole

zaméstnanec Skoly je povinen vystupovat viici détem vidy v jejich zajmu a jejich zajmy
hajit

vzdjemné vitahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zdstupci déti,
musi vychazet ze zdsad vidjemné ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity,
diistojnosti a zdvorilé komunikace

zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvdieni dobrého vitahu zdakonnych zdstupcii a
veiejnosti ke Skole
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4 Prijimaci rizeni

4.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani

Skolni rok zacind 1. za¥ii a konéi 31. srpna.
Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve veéku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
pro déti od 2 let.

Do matetské Skoly jsou prednostné piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku
dosadhnou ti‘etiho roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v piipad¢ cizinci misto
pobytu piislusné spadové oblasti, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolské
m rejstiiku.

Déti mohou byt do mateiské Skoly pFijimany i v priabéhu Skolniho roku.
Termin zapisu (v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna) k predskolnimu vzdé€lavani stanovi
teditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem a zvetejni jej v misté obvyklym zptisobem
(na webovych strankach $koly, na nasténce mateiské §koly, vyvésce OU Helvikovice)

Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku 5 let do konce srpna stavajiciho roku, pokud jesté
do matetskeé Skoly nedochazeji. Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny
zastupce ditcte:
e zadost zdkonného zéastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
e I¢kafské potvrzeni a potvrzeni o tom, Ze se dité¢ podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim (§50 zakona €. 258/2000Sb., o ochrané€ vetfejného zdravi v platném znéni)
Toto potvrzeni se nevztahuje na déti pfijimané k povinné predskolni dochézce.

Reditelka matefské $koly v den zapisu poskytne zdkonnému zastupci podrobné informace
0 zpusobu dochéazky, kritériich, jimiZz se fidi pfi rozhodovani o pfijeti nebo nepfijeti ditéte
k predskolnimu  vzdélavani a  pridéli kazdému  uchaze¢i  registracni  Cislo.
Reditelka mateiské $koly rozhoduje o piijeti ditéte do mateiské $koly na zakladé predem
stanovenych kritérii, s kterymi zakonni zastupci byli sezndmeni v den zapisu k predskolnimu
vzdélavani.

Reditelka mateiské $koly vyda rozhodnuti o piijeti nebo nepfijeti ditéte (na zakladé zadosti
zékonného zastupce) ve spravnim fizeni bezodkladné, nejpozdéji do 30 dntl.

Rozhodnuti o vyhovéni se oznamuje zvefejnénim seznamu piijatych déti pod piidélenym
registratnim ¢islem, rozhodnuti o nepfijeti se dorucuje pisemné zakonnému zastupci.
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Spadova mateiska Skola musi prijmout prednostné déti ze svého Skolského obvodu, pro které
je predSkolni vzdélavani povinné nebo maji prednostni pravo na prijeti.

Zakonni zastupci se proti tomuto rozhodnuti mohou odvolat. Odvolani se podava u feditelky
Skoly a ta ho postoupi Krajskému ufadu. V ptipad¢€, Zze zdkonny zastupce poda odvolani proti
nepfijeti ditéte do mateiské skoly, miize feditelka Skoly rozhodnuti zrusit nebo zménit, pokud
tim zcela vyhovi odvoldni a nemize byt zpiisobena Gjma dal§im Ucastnikim fizeni. Jinak
predava reditelka matetské Skoly odvolani spolecné se spisem a svym stanoviskem k odvolani
Krajskému tfadu ve lhité 30 dnti nebo 10 dnd, pokud jde o nepiipustné nebo opozdéné
odvolani.

4.2 Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miife po piedchozim upozornéni, pisemné ozndmeném zikonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni piredskolniho vzdélavani, jestlize:
o dité se bez omluvy zakonného zdstupce nepietriité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny
o zdakonny zdstupce zdavainym zpiisobem opakované narusuje provoz a iad mateiské
Skoly
e ukonceni dochazky doporuci lékar nebo Skolské poradenské zarizenit
e zdkonny zdstupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovdni ve stanoveném terminu a nedohodne s i'editelkou, na
zdkladé pisemné Zadosti jiny termin tthrady. (V ptipadé, Ze se jedna o dité s povinnou
predskolni dochazkou, nemulze rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani.)

5 Pristup ke vzdélavdni a skolskym sluzbam cizincii

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky,
maji také obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfisluSnici.

Cizinci ze tfetich statil (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU) pokud maji pravo
pobytu na tizemi CR na dobu del3i nez 90 dnil, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
dopliikové  ochrany, Zadatelé o wudéleni mezindrodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.
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Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného Clenského statu Evropské unie,
ktefi na Gzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnim dale jiné cizince, ktefi jsou
opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dni,
a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

6 Dochdzka a zpiisob vzdélavani

Pti ptijeti ditéte do matetské Skoly feditelka mateiské Skoly pisemné dohodne se zdkonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole. Zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v matefské skole.

Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé poddvani jidla piitomno v mateiské $Skole,
stravovalo vZdy (dle Vyhlasky ¢, 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzd€lavani).

Zmeény jsou provadény pisemnou formou.

7 Povinné predskolni vzdélavani

Povinné ptedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné a to od 8.00 hodin do
12.00 hodin.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi $kolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku Vzdkladnich a stiednich S$koldch.
Pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni
omezeno rozsahem povinné dochazky ani obdobim prazdnin.

Jinym zpisobem plnéni povinnosti predSkolniho vzdélavani se rozumi:
e individualni vzdélavani, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matefské Skoly
e vzdélavani v ptipravné tiid€ zékladni Skoly a ve tfid€ pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni
e vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38 a skolského zakona
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7.1 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdé€lavani povinné, mize pro dité
v oduvodnénych piipadech zvolit individualni vzdélavani.

Ma-li byt dit€¢ individudlné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce
ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku.

V prubéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive
ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruCeno feditelce matetské
Skoly, kam bylo dité piijato k pfedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zékonného zéstupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

e jméno, popiipad€ jména a piijmeni

e rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipad€ cizince misto pobytu ditéte
e uvedené obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdélavano

e duvody pro individudlni vzdélavani ditéte

Mateiska Skola ovéfi Groven osvojovani ocekdvanych vystupll Vv jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.

Reditelka matetské $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na posledni tyden v listopadu a ndhradni
termin druhy tyden v prosinci. Presny termin bude zdkonnym zéastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditcte
U ovétenti.

Reditelka matefské §koly, kam bylo dité pfijato k piedskolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni,
a to ani v nadhradnim terminu.

Odvoléani proti rozhodnuti feditelky matetské Skoly o ukonceni individudlniho vzd€lavani
ditéte nem4 odkladny ucinek.

Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dit¢ opétovné individudlné vzdélavat.

7.2 Distancni vzdélavani

Podle § 349/2020 Sb., v platném znéni, vznika povinnost ve vymezenych mimoiadnych situaci
uzavireni Skol ¢i zakazu piitomnosti déti ve Skoldach zajistit vzdélavani distanénim zpiisobem
pro déti s povinnou predskolni dochazkou.

Détem s povinnou predskolni dochazkou tak vznika povinnost se timto zplisobem vzdélavat.

Tato povinnost vzniké z davodu:
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o  krizovych opatieni vyhlaSenych po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona, z
divodu nafizeni mimotfadného opatieni, napfiklad mimotadného opatfeni Ministerstva
zdravotnictvi nebo krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané vefejného zdravi

e nebo 7 ditvodu naiizeni karantény

Zacina v piipadé, pokud neni mozna osobni ptfitomnost vétSiny déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Distan¢ni vyuka je zpisob vyuky, ktery probihd na dalku. V dobé uzavieni matetské Skoly
z ditvodu mimotéadnych epidemiologickych opatieni, popf. jinych mimotadnych udalosti, bude
zajiSténa  distanéni vyuka pro déti plnici povinné ptedskolni  vzdélavani.
Na e-mailové adresy zakonnych zastupcti, popt. osobné, budou zasilana rozpracovana témata,
ktera budou zahrnovat — motiva¢ni pohadku ¢i ptib&h, basnicku a pisnicku k tématu a pracovni
listy na procvi¢ovani grafomotoriky, pfedmatematickych predstav apod.

Po ukonceni mimofadného stavu pfinesou déti vypracované tkoly zpét do matetské Skoly.

7.3  Organizace vzdélavani ve skupindch pro jazykovou pripravu

1. Pokud pocet déti, které jsou cizinci a pro které je piedSkolni vzdélavani povinné, je
alespon 4 déti v jednotlivém misté poskytovani vzdélavani, feditel matetské Skoly ztidi
skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou ptipravu pro zajisténi plynulého
prechodu do zakladniho vzdélavani zvIast pro jednotlivd mista poskytovaného
vzdélavani, a to v rozsahu jazykové ptipravy 1 hodiny tydné.

2. Ve skupiné Ize poskytovat jazykovou piipravu nejvyse 8 détem. Reditel matefské skoly
muZe na zaklad¢ posouzeni potfebnosti jazykové podpory ditéte zatadit do skupiny pro
jazykovou pfipravu jiné uvedené v odstavci 1, a to i do vyssiho poctu nez 8 déti, pokud

to neni na jmu kvality jazykové pfipravy déti podle odstavce 1.
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8 Omlouvani a absence déti

Zdakonny zastupce ditéte je povinen omlouvat dité 7 povinného predSkolniho vzdélavani ze
zdravotnich a jinych duvodit nejpozdéji do 3 dnit od zacatku nepiitomnosti ditéte v mateiské
Skole a je povinen tyto diivody doloZit do 3 dnii od vyZddadni.

Reditelka matefské $koly je V zdvainych piipadech opravnéna pofadovat dolofeni ditvodii

nepiitomnosti potvrzenim 0od Iékaie.

V ptipadé, kdy se dité bez predchoziho omluveni zakonnym zastupcem netcastni povinné
predskolni dochazky déle nez 2 tydny, je feditelka matefské skoly opravnéna kontaktovat organ
socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD)

9 Bezpecnost déti

Za bezpecnost déti zodpovida ucitelka mateiské Skoly od okamZiku, kdy mu zakonny zdstupce
osobné piedd dité, a to _ai do doby, kdy si_opét zdkonny zdstupce dité _(nebo
osoba povétena) osobné 7 matei'ské Skoly vyzvedne.

Pedagogové pravidelné poucuji déti o bezgpecném chovdni a zaznamenavaji pouceni déti do
téidni knihy. Tyto pokyny musi byt srozumitelné a piiméiené véku ditéte.

Rodice a povéiené osoby k vyzvedavani ditéte pii piichodu i odchodu dbaji bezpecnostnich
pravidel proti vaiknuti cizich osob do prostor MS (zavirdni dve¥i).

V ptipad¢ Skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte a
okamité hldsit tiraz zdkonnému zdstupci: Urazy se eviduji v knize tiraztl, ktera je zalozena

u feditelky MS. Vsechny déti jsou pojistény proti uraziim. \ piipadé potieby si zakonni
zastupci  vyzadaji u  feditelky Skoly formulat k Cerpani  pojistné  udalosti.

Pii nahléem onemocnéni ditéte nebo podezieni na Zacinajici onemocnéni jsou rodice

telefonicky informovdni a vyzvani K zajisténi péce 0 své dité.

Rodice nesou &ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v MS — odpovidaji za to, co maji
deti v Satnich piihradkach a saccich, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré piredméty, léky,
drobné predméty, které by mohly déti napi. vdechnout apod.).
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P¥i zajistovani akci Skoly (napt. vylety apod.) rozhodne feditelka matefské Skoly o poctu
pracovnikil tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi. Na
jednoho uditele ptipadd 20 déti z béznych tiid a 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti
S pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo 2 a vice déti mladSich
3let. Reditelka matei'ské $koly dle §5 odst. 3 miize uréit daliho zaméstnance $koly a nemusi to

byt pedagog a navysit tento pocet o 11 déti.

Pti vychézce jsou déti vybaveny bezpecnostnimi vestami. Vzdy se uclitelka tidi pravidly
silnicnitho provozu, kdy vyuziva pfechodu pro chodce s pouzitim vystrazného terciku.
V krajnich ptipadech piechazi deti za doprovodu ucitelky s pouzitim

vystrazného terciku silnici pouze na dobie prehledném misté, kolmo K jeji ose.

10 Ochrana zdravi

Do MS chodi déti pouze zdravé. Kasel, pietrvdvajici ryma, prijjem, zvraceni, cervené spojivky
odi a podobné ptiznaky jsou piiznaky nemoci, i kdy# dité nemd teplotu! MS nemd moznost

organizacné ani provozné zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu, proto v pripadé
gjisténi priznaku nemoci ucitelka ihned informuje rodice a poZaduje vyzvednuti

z MS.
Détem se v mateiské Skole nepodavaji Zadné Iéky.

Rodice jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oblecenim umoZiiujicim
volny a bezpecny pohyb ditéte a manipulaci s riiznym materidalem (pisek, modelina, voda,
barvy atd.)

Ucitelky prizpusobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkdam (slunecni zareni,
vitr, dést, mrdz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze), nevychdzi s détmi ven.
Rodice si odndsi na vyprani pyZamo i ostatni obleCeni. Mateiska Skola zajist’'uje vyménu
liZkovin 1x za tfi tydny, vyménu ruénikil tydné, v piipad¢ potieby i Castéji. KaZdé dité ma
svigj rucnik na misté se svoji znackou V umyvarné.

Déti, které navsteévuji solnou jeskyni a predplavecky vycvik, musi mit doporuceni pediatra
k moZnosti provozovat tuto ¢innost (potvrzeni Iékaie p¥i piijeti ditéte).

Pokud by doslo ke zméné zdravotni zpuisobilosti ditéte, je zdikonny zdstupce povinen tuto
skutecnost oznamit ieditelce Skoly.
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10.1 Prvni pomoc a oSetieni

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoli uraze.
V piipadé potieby prFivolaji lékaiskou pomoc, v nezbytném piipadé zajisti pievoz do
zdravotnického zaiizeni. Nasledné jsou povinni ihned bezodkladné informovat reditelku
Skoly a zdakonného zdastupce ditéte 0 uddlosti a provedenych opatienich.

Urazem déti je iiraz, ktery se stal ditéti v matei'ské $kole nebo pii pobytu venku, & jinych
akcich organizovanych mateiskou Skolou.

Skolnim trazem neni tiraz, ktery se stane détem pii cesté do matei'ské Skoly nebo v dobé, kdy
je ucitelka jiZ piedala zdkonnému zdstupci.

Za Urazy déti v matefské Skole nese odpovédnost podle Obcanského zédkoniku feditelka Skoly.
V knize Skolnich urazi se eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doslo pii vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin. Zaznam do knihy Skolnich urazi
je zasadné diilezity pro ptipadné projednavani komplikaci z tohoto urazu vzniklych.

11 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, neprdtelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je vychovné vzdélavaci piisobeni na déti piedskolniho
véku zaméiené na zdravy zpuisob Zivota.

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimétené
k jejich ve€ku a schopnostem seznamovany a vedeny k pochopeni a porozuméni dané
problematiky.

Jsou seznamovdany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zavislosti
(pocitace, televize, video), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem
ndsilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
z hlediska vyskytu socialn¢ patologickych jevi, uplatituji rizné formy a metody umoziujici

vcasné zachyceni ohrozenych déti.
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Projevy nasili, ubliZovani kamardadovi, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych
by se dopoustély jednotlivé déti nebo skupiny déti vici jinym détem nebo skupindam, je tieba
prisné sledovat a vhodné vysvétlovat nesprdavnost jejich jedndni.

Diulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni priznivého socidalniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zdstupci déti.

Vytvéatime prostfedi vzajemné divery a Gcty mezi détmi a zaméstnanci Skoly. VSechny déti
maji pravo na fadny zivot v podminkich zabezpecujicich dustojnost, podporujicich
sebedlivéru a umoziujicich aktivni Gi¢ast ditéte ve spolec¢nosti.

Spolecné s détmi vytvdaiime pravidla spoleéného souZiti. Jejich respektovanim ptredchazime
projevim neptatelstvi ¢i nasili.

Rodice maji prdavo na ieSeni problémii, pokud maji podezieni, Ze je ditéti ubliZovdano, na
taktni pristup ze strany ucitelek, zachovani diuvérnych informaci a na doporuceni
vychovnych postupii K odstrariovdni neZdadouciho chovani déti.

Informace o ditéti jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem
¢. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udaji.
V aredlu Skoly plati zakaz kouveni, poZivani alkoholickych ndpoju a jinych navykovych latek.

12 Uplata za predskolni vzdéldavdani v mater'ské skole

Reditelka matefské $koly stanovi mésiéni vysi uplaty za predskolni vzdélavani na obdobi
Skolniho roku a zvefejni ji na pfistupném mist¢ ve Skole nejpozdéji do 30. cCervna
predchazejiciho skolniho roku. Od 1. 1. 2023 o vysi uplaty rozhoduje ziizovatel MS.

V piipadé piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v pribehu Skolniho roku oznami feditelka
matetské Skoly vysi uplaty zdkonnému zéstupci pii piijeti ditéte.

Meésicni vySe Uplaty nesmi presdhnout 50 % skuteénych primérnych mési¢nich neinvesti¢nich

nakladi matetské Skoly, které ptipadaji na ptedSkolni vzdéladvani ditéte v matefské Skole
V uplynulém kalendainim roce.
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Uplata se pro ptislusny skolni rok stanovi pro vSechny déti ve stejné mésicni vysi.

Povinné piedskolni vzdélavani a vzdélavani déti s odkladem Skolni dochazky je v mateiské
Skole bezplatné. Rodice za tyto déti hradi pouze stravu.

V dobé hlavnich prazdnin (v ervenci a v Srpnu) se uplata sniZuje, a to v zavislosti na délce
provozu v téchto mésicich. Jeji vyse je stanovena pied zahdjenim prazdninového provozu a
rodice |SOU S ni sezndmeni.

Podminky hrazeni uplaty, vySe Uplaty a pravidla k prominuti ¢i sniZzeni mésicni uplaty jsou
podrobné stanoveny ve vnitinim piedpisu $koly ,,Uplata za piedskolni vzdélavani v MS“
vydaném feditelkou skoly.

13 Provoz a vnitini rezim skoly

13.1  Provoz materské skoly

Provoz matetské skoly je od 6.15 hodin do 16.15 hodin.

Pfichod ditéte do matei'ské Skoly je obvykle do 8.15 hodin, jinak po dohodé¢ s ucitelkou, dle
aktualni potieby rodic¢u: U déti, které jsou piijaty K povinné predSkolni dochdzce, je prichod
stanoven nejpozdéji do 8.00 hodin.

Zakonni zastupci predavaji dité ucitelkam matei'ské Skoly osobné.

Vyzvednout dité zakonny zdastupce miiZe v uréenych casech, a to po obédé mezi 12.00 - 12.30
hod. a po odpocinku od 14.30 -16.15 hodin. V piipadé potieby vyzvednout si dit€ Vv jinych
Casech nez k tomu urcenych, je zakonny zdastupce povinen domluvit se na tom s ucitelkou.
Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho vyzveddvani a
pfedavani pti vzdélavani v matetské Skole. Tuto skutecnost musi oznamit pii prichodu do
mateiské Skoly. Povéieni jiné osoby k vyzvedavani ditéte pro jinou dospélou osobu nebo
sourozence si muze zakonny zastupce vyzvednout u feditelky Skoly a je platné pro ptislusny
Skolni rok. Za tyto povéiené osoby nesou plnou zodpovédnost zakonni zdstupci a je-li
povéienou osobou nezletily (starsi 10let), berou na védomi, Ze nezletili maji zpiisobilost jen
K takovym pravnim tikoniim, které jsou svou povahou piiméiené rozumové a volni vyspélosti
odpovidajici jejich véku.
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Zdkonni zastupci piedavaji dité do matei'ské Skoly zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekcéni
onemocnéni, rodice tuto skuteCnost neprodlené ohldasi mateiské Skole. PFi prFiznacich
onemocnéni ditéte v dobé pobytu v mateiské Skole (teplota, zvraceni, bolesti biicha, prijem,
v§i) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani K zajisténi dalsi zdravotni péée o dité.

13.2  Postup pri nevyzvednuti ditéte zakonnym zdstupcem nebo povérenou

osobou
Pokud si zakonny zdstupce nebo povéiend osoba nevyzvedne dité do 16.15 hodin, uditelka
setrvad s ditétem v mateiské Skole a pokusi se kontaktovat telefonicky zdakonného zdstupce
nebo povéi'enou osobu.
V pripad¢, Ze se nelze dovolat zdkonnému zastupci je ucitelka opravnéna kontaktovat organ
socialné  pravni  ochrany  ditéte @ (OSPOD), pro  ziskani  kontaktu na
osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu.
Kontaktuje Policii CR ve spoluprici s policii, zajisti pFeddni ditéte pracovnikovi OSPOD.
Pti vyuziti tohoto prostiedku jedna s ohledem na psychiku ditéte, jedna klidn¢ a ve vztahu
k ditéti vstiicné, uklidituje ho a podporuje.
Ucitelka neni oprdavnéna svévolné opustit s ditétem prostory mateiské Skoly a dité predat
V misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, nez zakonnému zdastupci nebo jim povéiené osobé.
Nep¥ipustné je | zajisténi péce 0 dité v bydlisti ucitelky.
Tim se na strané ucitelky jedna o prespocetné hodiny. Tim dle § 2910 6 obcanského zakoniku
vznikda zakonnému zdstupci povinnost k nahradé Skody. Pokud dojde k pozdnimu prevzeti
ditéte po ukonceni provozni doby, ma mateiskda Skola povinnost informovat zdakonného
zdstupce o tom, Ze se jednd o naruSeni provozu mateiské Skoly. V ptiipad¢, Zze dojde k
opakovanému naruSeni provozu matefské Skoly, mize feditel po pfedchozim upozornéni
pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni piedSkolniho
vzdélavani ve smyslu § 35 odst. 1 pismene b) 10 Skolského zdkona.

13.3  PreruSeni nebo omezeni provozue
V mésicich Cervenci a srpnu byva provoz matetské skoly po dohod¢ se ziizovatelem pierusen.

Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni ozndmi feditelka matefské Skoly nejméné
2 mésice predem, spolecné se zvetejnénim vysledku projednéni se zfizovatelem. Uvede také
informace o moZznosti a podminkach zajisténi péce o déti v jiné matetské Skole.

Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizac¢nich diivodil a po projednéani
se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi.
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Informaci o omezeni nebo preruseni provozu v takovém piipade zveiejni feditelka matetské
Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

13.4  Vnitini rezim
Rodice i zaméstnanci Skoly dbaji, aby jejich jednani a vystupovani pfed détmi bylo v souladu
s pravidly slusného chovani.

Mateiska Skola spolupracuje s rodici s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innost ve prospéch
déti a prohloubeni vzajemného vychovného pisobeni rodiny a mateiské skoly.

Do prostor mateiské Skoly je nutné vzdy fadné oéistit obuv, v§echny déti se prezouvaji. Obuv
(venkovni i domadci) by méla byt vidy uzaviena, tak aby ditéti nepadala a byla bezpecnd pro
hru i béhdni.

Deéti by mély mit k dispozici vidy nahradni obleceni, pyZamo, plasténku a obuv do deste,
hi'eben a kapesniky, hrnecek na pitny reZim, vSe Fadné oznacené.

Do mateiské Skoly nelze nosit hracky a piedméty, které mohou ohrozit zdravi.
Neni vhodné ukldadat do skiiiiky détem ani jiné cenné piedméty.

Informace o pfipravovanych akcich v matefské skole jsou vzdy v€as oznamovany na nasténce
v Satné a webovych strankdch a prostfednictvim interni mobilni aplikace Nase MS.

13.5 ReZim dne
Matetska skola je jednotiidni s kapacitou 28 déti.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizpisobuje aktualnim potiebam probihajicich
vzdélavacich aktivit.

Umoznuje reagovat na individudlni moZznosti déti, na jejich aktualni ¢i aktudlné zménéné
potieby.

Do denniho programu jsou pravidelné zatazovany fizené zdravotné preventivni pohybové
aktivity.

Déti nachazeji potiebné zazemi, klid, bezpeci i soukromi.

Pti nastupu ditéte do matetské Skoly je uplatiiovan individualné ptizptisobeny adaptacni rezim.
Pomér spontannich a fizenych ¢innosti je v dennim programu vyvazeny, a to vcetn¢ aktivit.
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Dé&ti maji dostatek Casu i prostoru pro spontanni hru, aby ji mohly dokoncit nebo v ni pozdéji
pokracovat.

Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby déti byly podnécovany k vlastni aktivité a
experimentovani, aby se zapojovaly do organizace ¢innosti, pracovaly svym tempem.

Pevné je stanovena pouze doba podavani hlavniho jidla a pobytu venku.

Vsechny déti po obédé¢ odpocivaji pii poslechu pohadky, dale je délka odpocinku
piizptisobena individualnim potfebam déti a nespavym détem jsou nabizeny klidové aktivity.

Jsou vytvafeny podminky pro individudlni, skupinové i frontdlni ¢innosti, déti maji moznost
Ucastnit se spolecnych ¢innosti v malych, sttedné velkych i velkych skupinéch.

Pokud to déti potfebuji, maji moznost uchylit se do klidného koutku a netcastnit se
spole¢nych ¢innosti, stejné tak i moznost soukromi pii osobni hygiené.

Povinné predskolniho vzdélavani se uskuteCnuje v casovém rozmezi od 8.00-12.00 hodin,
kromé Skolnich prazdnin.

Casovy rezim dne

6.15-8.30  ptichod déti do MS, ranni hry, skupinové a individualni didaktické ¢innosti,
smyslové hry, jazykové chvilky, ranni cviceni

8.00-9.00 hygiena, dopoledni svac¢ina

9.00 —9.30 cinnosti fizené, ¢aste¢né tizené a skupinové podle zvoleného tydenniho tématu

9.30-11.30 pobyt venku

11.30 - 12.00 hygiena, obéd

12.00 — 12.15 hygiena, pfiprava na odpocinek

12.15-14.15 odpoledni odpocinek podle potieb kazdého ditéte, klidové a individualni ¢innosti

S nespavymi détmi
14.00 — 15.00 hygiena, odpoledni svacina
15.00 — 16.15 odpoledni hry a zajmové ¢innosti

13.6  Solnd jeskyné
Navitéva solné jeskyné se uskuteGiiuje v Solné jeskyni v Zamberku. Ucitelka dodrzuje
provozni fad solné jeskyné a pfedchazi moznym rizikim. Upozoriiuje déti na nebezpeci. O tom,
zda bude dité navstévovat solnou jeskyni, rozhoduje jeho zakonny zastupce. Solnou jeskyni
mohou navstivit pouze déti zdravé, ne nachlazené nebo po nemoci. V ramci bezpecnosti je
Vv jeskyni maximalng 12 déti starSich 2 let.
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13.7  Predplavecka vyuka
Piedplavecka vyuka probiha v plaveckém bazénu v Usti nad Orlici.

Predplaveckého vycviku se ucastni déti, které maji doporuceni pediatra, Ze mohou tuto ¢innost
vykonavat (potvrzeni 1ékate pii prijeti ditéte) a pisemny souhlas zakonnych zastupct. Ti jsou
pied zahajenim vycviku sezndmeni s Programem piedplavecké vyuky déti.

Ucitelky, doprovazejici déti na predplavecky vycvik, dbaji na bezpecnost déti a fidi se pokyny
pro ucitele doprovazejici déti na vyuku plavani.

13.8 LyzZarsky vycvik
Lyzai'sky vycvik probiha ve Sportarealu Ceské Petrovice. Popfipadé ve vyjimeénych
ptipadech (nedodrzeni fadné smlouvy ze strany poskytovatele sluzeb, z divodu neptiznivych
podminek, aj.) je zajistén v jiném Ski arealu s fadnou smlouvou.

Jedna se 0 pétidenni vycvikovy lyzaisky kurz pro déti od 4 let.

ZacateCnici 1 mirn€ pokro€ili lyzuji a uci se v zabezpeceném prostoru lyzatské Skolky.
O déti se stara tym Skolenych instruktora.

O tom, zda se dité zucastni lyZatského vycviku, rozhoduje zakonny zastupce.

14 Stravovani

Zakonni zastupci jsou povinni pii pfijeti ditéte do mateiské Skoly vyplnit ptihlasku ke
Skolnimu stravovani.

Pii pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly, po dohodé se zdkonnym
zastupcem ditéte, zplisob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah stanovi tak, aby se dité, je-li
v dobé¢ podavani jidla ptitomno v matefské skole, stravovalo vzdy.

Stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Sskolnim stravovani, v platném znéni.

V ptipadg, Ze se dité ucastni pouze dopoledniho vzdelavani, odpoledni svacinu rodi¢ odhlasuje.
Rodice jsou povinni svoje déti v ptipadé nemoci odhlasit ze stravovani, jinak jim bude strava
uctovéana v plné cené veetné nakladl (stravné je dotované a rodie plati pouze cenu potravin).

Za nezaplaceni stravného dva po sob¢ jdouci mésice a nedohodnuti si splatky v pozdéjSim

terminu, sjednaném pisemné¢ s feditelkou mateiské Skoly, bude ditéti po predchozi upomince,
ukonceno predskolni vzdélavani v matetské Skole. V ptipadé, Ze se jednd o dité, které plni
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povinnou piedskolni dochazku, bude postoupeno tizeni se zakonnym zastupcem U ziizovatele
Skoly (Obecni uiad Helvikovice).

S témito a dal$imi nélezitostmi tykajicimi se stravovani a provozu s$kolni jidelny jsou zakonni
zastupci seznameni na tfidni schtizce prostfednictvim Vnitiniho provozniho fadu skolni jidelny.
Vnitini provozni tad Skolni jidelny je zvefejnén v Satn¢ mateiské Skoly a na webovych
strankach Skoly.

15 Informace o priibéhu vzdélavani déti

Zakonnym zastupcim déti jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetfejnén na vetejné pristupném misté matetské Skoly (Satna
matetské skoly).

Zakonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte,
zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a na tucasti na tfidnich
schizkach.

Reditelka mateiské Skoly mize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek, tykajicich se vzdélavani déti.

16 Zachdzeni a majetkem materské skoly

V dobé pobytu ditéte v matetské Skole jsou déti vedeny k Setrnému zachazeni s ucebnimi
pomuckami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi potfebami, aby nedochédzelo k ublizeni
na zdravi déti nebo znehodnocovani majetku mateiské skoly.

Zamgéstnanci 1 zakonni zastupci odkladaji osobni véci pouze na mista k tomu urcena.

Pokud dojde k poskozeni majetku ze strany ditéte ¢i zakonného zastupce, tuto skute¢nost
0 nahradé Skody fesi se zdkonnymi zastupci feditelka Skoly.
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17 Zadvérecnad ustanoveni
Skolni #ad nabyva ¢innosti dnem 1. 9. 2020
Rusi se platnost skolniho fadu pro skolni rok 2019/2020 ze dne 1. 9. 2019

Seznameni s timto Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro zdkonné zastupce a
zaméstnance Skoly (seznameni se Skolnim fd&dem musi byt potvrzeno podpisy dotéenych

V Helvikovicich 28. 8. 2023

Bc. Monika Julisova, DiS.
feditelka Skoly
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